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OFERTA PRACY

Wymiar etatu: 0,50

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzędu

ul. Warszawska 8

09-300 Żuromin

Miejsce wykonywania pracy:

Żuromin

Główne zadania wykonywane na stanowisku pracy:

- weryfikacja i wprowadzanie danych do systemu KSIP,

- sporządzanie spisów teczek, meldunków informacyjnych,

- sporządzanie spisów akt kontrolnych postępowań przygotowawczych i postępowań sprawdzających,

Warunki dotyczące charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadań:

Współpraca z funkcjonariuszami Policji i pracownikami cywilnymi Komendy oraz komórkami
organizacyjnymi innych KPP i KWP z/s w Radomiu.

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy:

n i e z b ę d n e

wykształcenie: minimum średnie

doświadczenie zawodowe/ staż pracy: 2 lata pracy /mile widziane doświadczenie w pracy
administracyjnej/

pozostałe wymagania niezbędne:

- umiejętność interpretacji przepisów,



- własna inicjatywa, organizacja pracy własnej, terminowość,

- umiejętność szybkiego działania i rozwiązywania problemów,

- staranność,

- niekaralność,

- bardzo dobra znajomość obsługi komputera: Pakiet MS Office (Word, Excel).

 

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

  życiorys i list motywacyjny, oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celów rekrutacji,

 oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych,

 oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne
przestępstwo skarbowe,

  kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie.

 

Termin składania dokumentów: od 30.05.2025 r. do 06.06.2025 r.

 

Miejsce składania dokumentów:

Komenda Powiatowa Policji

w Żurominie

ul. Warszawska 8

09-300 Żuromin

Pokój nr 42 – sekretariat

 

Inne Informacje:

W ofercie należy podać dane kontaktowe – adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu.
Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego).



Dokumenty otrzymane w odpowiedzi na w/w ogłoszenie nie będą zwracane.

Tylko kandydaci spełniający wymagania formalne zostaną zakwalifikowani do dalszego etapu naboru, o
czym będą powiadomieni telefonicznie.

Oferty należy składać w zamkniętej kopercie z adnotacją „Nabór na stanowisko starszy technik Referatu
Dochodzeniowo śledczego WK”

 

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 47 7035212
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